国际科技会议审批申请指南
（试行）
为落实科协系统深化改革、努力为科技工作者服务的总体要求，推动学术交流繁荣发展、提高科技开放与交流水平，服务世界科技强国建设，根据有关文件,特制定《国际科技会议审批申请指南》，以进一步规范国际科技会议审批工作，为有关单位举办/申办/承办国际会议提供便利服务。
一、受理对象
中国科协所属全国学会、协会、研究会、中国科协机关各部门及直属单位。
二、申请时限
外宾人数300人以上或会议总人数800人以上的会议，以及涉及敏感领域问题需要特别报批的会议,须至少提前5个月报批；其他会议至少提前1个月报批。
三、申报材料
纸质申报材料须包括：

（一）《关于申请举办/申办/承办**会议的请示》。
（二）《境内举办国际科技会议申请表》。（表格请在科协网站-对外交流-常用表格处下载）
（三）  如会议涉及国内多家主办单位或承办单位，须提供相关单位的确认函。
（四） 会议日程。
（五）如在京外举办，须提交举办地所在省、自治区、直辖市人民政府外事办公室的同意函原件。
（六）  如国际组织委托在华举办国际科技会议,须提供国际组织的委托函或确认函。
（七）如涉及国际组织,须提供相关国际组织的材料:背景介绍、中英文章程、涉我敏感事项、会员名单。
四、申报材料要求
（一）《关于申请举办/申办/承办**会议的请示》中须详细注明以下事项：
会议组织相关内容

含会议时间、地点、类型、规模、目的和意义等。
经费问题
经费来源和经费预算，确保收支平衡。
附设展览

如附设1000平方米以内的学术展览，须说明展览内容和面积。

（二）《关于申请举办/申办/承办**会议的请示》纸质材料须加盖申报单位公章；《境内举办国际科技会议申请表》纸质材料须申报单位法人签字并加盖申报单位公章。
（三）纸质申报材料报送时间与盖章时间相距不超过6个月。
五、申请程序
（一）提交材料
严格按照申请时限报送纸质版材料到中国科协国际联络部。对于超出申报时限的,不予受理。
（二）材料审查
合格者，继续履行后续报批手续；不合格者，退回申报单位补充修改。

（三）印发批件
经相关部门和领导批准后，印发会议批件。
六、注意事项
（一）调整会议名称、时间、地点、人数等要件，须重新提出审批申请。

（二）会议代表来自两个国家或地区（不含港澳台地区）且不邀请第三方人员参加的双边交流科技会议，参照上述要求审批。
（三）本指南由中国科协国际联络部负责解释。其他未尽事宜，按照相关政策办理。 

七、联系方式

中国科协国际联络部国际组织处
地    址：北京市复兴路3号中国科技会堂1719室

邮政编码：100863

电    话：010-68528491
