二附院试卷检查评价表

	基本情况
	教研室名称
	
	课程名称
	
	班级名称
	

	
	学生人数
	
	试卷份数
	
	查阅日期
	

	检

查

项

目

及

得

分
	检查内容
	赋分
	得分
	备注

	
	试卷按学号顺序排列，按班装订，封皮内容要逐一填写清楚
	1
	
	

	
	严格遵守评分标准
	1
	
	

	
	阅卷使用红笔，流水阅卷
	1
	
	

	
	在规定处记清分数和签字
	1
	
	

	
	主观题要标明得分情况
	1
	
	

	
	分数改动处有相关人员签字
	1
	
	

	
	保持阅卷卷面整洁，分数改动少
	1
	
	每份≤3且平均每份≤1

	
	分数合计准确无误
	1
	
	

	
	卷面成绩与成绩单一致  
	1
	
	

	
	有异常试卷报请和处理意见
	1
	
	

	总计
	
	10分
	
	


教研室主任签字：

      年     月      日

附：试卷装订顺序：

1 封面（需逐项填写完整）；

2 二附院试卷自查情况（本表）；

3 成绩单；

4 试卷分析；

5 标准答案；

6 空白试卷（非学生用过试卷）；

7 学生答题试卷。
